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	OMAI
	eTAPA – Flipped learning Sequenz



	Klasse/Jahrgang
	2. Jahrgang BHAK | Semester 4

	Bildungs-/Lehraufgabe
	Die Schülerinnen und Schüler können im Bereich Publikation und Kommunikation – Umfangreiche Dokumente
· umfangreiche Dokumente bearbeiten (Abschnittwechsel, unterschiedliche Kopf- und Fußzeilen),
· Verzeichnisse (Inhaltsverzeichnisse, Abbildungsverzeichnisse usw.) erstellen.



	Tags
	Flipped classroom | OMAI | IT | Textverarbeitung |
Inverted classroom | flipped learning | Diplomarbeit |
Vorwissenschaftliche Arbeit | Projektarbeit



	Aufgaben
	Geschätzte Zeit in min.

	Teil A: Videos mit Beleitaufgaben
	45Zu Hause


	Teil B: Pair | Share und Eigenverantwortung
	50

	Teil C: Übung zur Festigung der ersten Kompetenzen
	50

	Teil D: Weitere Kompetenzen eigenverantwortlich erlernen
	200Zu Hause: 100 min.


	Teil E: Think | Pair | Share – Herausforderungen
	100

	Teil F: Classroom-Game: Kahoot zur Zusammenfassung
	30

	Gesamtzeit (6,5 Unterrichtsstunden + Hausübung)
	475




	Begleitdokumente
	B_Kompetenzen | C_umfangreich_angabe | C_umfangreich_roh







	[image: http://www.youtube.com/yt/brand/media/image/YouTube-logo-full_color.png]Teil A: Videos mit Begleitaufgaben



Die Lernenden sehen sich die ersten drei Videos dieser Playlist an und versuchen dabei die untenstehenden Fragen zu beantworten.
[image: ]
http://bit.ly/umf-dokumente

	Begleitfragen

	Nr.
	Frage
	
	

	1. 
	Was ist ein Abstract?
	
	

	2. 
	Was ist ein Conclusio?
	
	

	3. 
	Unterschied zwischen PDF und Word-Dokument?
	
	

	4. 
	Was ist der sogenannte Bundsteg?
	
	

	5. 
	Was sind Seitenränder? Erklären Sie!
	
	

	6. 
	Sie möchten ein PDF erzeugen! Wie groß sollte der Bundsteg sein?
	
	

	7. 
	Wo finden Sie Gestaltungsrichtlinien für Dokumente und co in einem Unternehmen
	
	

	8. 
	Was sind Formatvorlagen? Erklären Sie!
	
	

	9. 
	Wie und wo sehen Sie schnell die Formatierungen einer Formatvorlage?
	
	

	10. 
	Mit welcher Formatvorlage wird “normaler” Text formatiert?
	
	

	11. 
	Beschreiben Sie zwei Wege Formatvorlagen zu ändern! 
	
	



	Teil B: Pair | Share und Eigenverantwortung



Pair
Die Schülerinnen und Schüler formieren sich in 2er-Gruppen:
· 15 Minuten Austausch über offenen Fragen und Vergleich der Antworten

Share
Vergleich der Lösungen im Plenum und ggf. Ergänzungen durch die Lehrperson.
· 20 Minuten

Eigenverantwortung
Verteilen und Besprechen der 20 Lernziele bzw. zu erwerbenden Feinkompetenzen 
(B_Kompetenzen.docx)
· 15 Minuten
· Diese 20 Ziele sind die Outcomes bzw. zu erwerbenden Kompetenzen der Lernenden. Anhand der Videos und Begleitübungen und Dateien sollten die Lernenden einen Großteil dieser Kompetenzen erwerben. 
Auf dem Blatt kann jede/r individuell seinen Kompetenzstatus darstellen.




	Teil C: 
Übung zur Festigung der ersten Kompetenzen



Die Lernenden befassen sich in Einzelarbeit mit folgender Übung.
· Rohdatei C_umfangreich_roh.docx
· Angabe C_umfangreich_angabe.docx

Vergleich der Ergebnisse im Plenum



[image: http://www.youtube.com/yt/brand/media/image/YouTube-logo-full_color.png]
	Teil D: 
Weitere Kompetenzen eigenverantwortlich erlernen



Die Lernenden sehen sich die restlichen fünf Videos dieser Playlist an und versuchen dabei die einzelnen Schritte am Rohdokument durchzuführen.
[image: ]
http://bit.ly/umf-dokumente
Im Laufe dieses Prozesses dokumentieren sie ihren Kompetenzerwerb am Kompetenzblatt. So kann die Lehrperson im Sinne des flipped learnings diesen individuellen Prozess begleiten und bei Fragen zur Seite stehen bzw. ergänzende Fragen stellen.




	Teil E: Think | Pair | Share – Herausforderungen 



Think: (15 Min.) 
Die Lernenden bekommen Zeit um sich ihre Kompetenzraster anzusehen und die Bereiche zu markieren, die für sie noch eine Herausforderung darstellen.

Pair: (35 Min.) 
Gemeinsam mit einem Partner/einer Partnerin versuchen Sie die einzelnen Herausforderungen zu lösen.

Share: (50 Min.) 
Die Herausforderungen aller Kleingruppe werden an der Tafel gesammelt. Gemeinsam versucht die Lehrperson mit der Gruppe Lösungen zu finden.




	[image: https://moodle.phst.at/pluginfile.php/41647/course/section/9591/logo_green_800x240.png]Teil F: Classroom-Game: Kahoot



Geben Sie als Lehrperson einfach folgende URL im Browser des Computers, der mit dem Beamer verbunden ist, ein. Sie können hier ein Classroom-Game starten.

http://bit.ly/umf-game 

Die Schülerinnen und Schüler werden aufgefordert kahoot.it sowie einen auf dem Beamer sichtbaren PIN einzugeben. 

Es erscheinen 11 Fragen zum Thema Umfangreiches Dokument und die Lernenden müssen danach trachten an ihrem Gerät so schnell wie möglich die richtige Antwort zu drücken. 

Die Lehrperson kann zwischen den Fragen immer noch weitere Details ergänzen.
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