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1. Ziele des Lehrgangs:
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Zusatzqualifikation in
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Prozess- und Fertigungstechnik, 
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Designtechnik, 
· Konstruktionstechnik bzw. 
· Automatisierungstechnik
· Managementsysteme kennen und anwenden lernen
Projektmanagement zu 2 Projekten 
· Vakuumformmaschine: Automatisierung der bestehenden Anlage

· Scherenhubtisch: Erweiterung und Automatisierung der Anlage 
· Dokumentationen verfassen (Details siehe Kapitel DOKU)
· Maschinendokumentation
· Persönliches Portfolio

· Gruppenportfolio
· Präsentieren üben

· Präsentation zum Lehrgangsende ( Mittwoch, 29.06.2016)
· IMST-Projekt zum Thema Schnittstellenoptimierung
2. Was ist zu tun?
· Projekt 1: Vakuumformmaschine
· Automatisierung der bestehenden Anlage laut Pflichtenheft

· Erstellen der Dokumentationen lt. Vorgaben
· Führen eines persönlichen Projekttagebuchs (tägliche Abgabe)
· Durchführen von Projektmanagement- und Qualitätsmanagementmaßnahmen
· Projekt 2: Scherenhubtisch
· Aufbau, Erweiterung und Automatisierung der bestehenden Anlage laut Pflichtenheft

· Erstellen der Dokumentationen lt. Vorgaben
· Führen eines persönlichen Projekttagebuchs (tägliche Abgabe)
· Durchführen von Projektmanagement- und Qualitätsmanagementmaßnahmen
· Präsentation der Ergebnisse
· Am 29.6.2016 findet im Turnsaal die Präsentation der Ergebnisse statt

· Eingeladen sind 

· Schülerinnen und Schüler der 3. Klassen

· Lehrlingsausbildner

· Wirtschaftskammer

· Schulverwaltung und Schulorganisation

· …

· Diese Veranstaltung wird von den Schülerinnen und Schülern des Spezialmoduls organisiert
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3. Wie und wo wird gearbeitet?

· Schülerinnen und Schüler arbeiten eigenständig und eigenverantwortlich am Projekt

· Teamarbeit ist hier besonders wichtig und ist auch Bestandteil der Beurteilung

· Die Lehrerinnen und Lehrer stehen dabei unterstützend zur Seite

· Die Schülerinnen und Schüler dürfen die Labors, CAD-Räume und Werkstätten nach Rücksprache mit den betreuenden Lehrern (Lehrer des Spezialmoduls) benützen

· Die Schülerinnen und Schüler müssen immer ihre Namensschilder tragen

· An- und Abwesenheiten werden kontrolliert

· Der Werkstättenbesprechungsraum ist der Stützpunkt des Spezialmoduls

· Dieser Raum ist nur für euch reserviert

· Er ist für Garderobe, Laptop-Plätze und Theorieunterricht vorgesehen

· Alle erforderlichen Unterlagen, Kopiervorlagen usw. liegen hier auf
· Pflichtzusammenkünfte im Werkstättenbesprechungsraum:
· 7:25 Uhr, 13:00 Uhr: alle Schülerinnen und Schüler 

· 1 Mal pro Woche: 9:20 Uhr Gruppenleiter

· Weitere Zusammenkünfte werden bei Bedarf bekanntgegeben 
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Wann ist was zu tun?

· Der zeitliche Ablauf erfolgt nach den Projektphasen lt. Handout Projektmanagement
· Wichtige Eckpunkte: (Details siehe Terminplan)
	WANN?
	
	
	Was ist zu tun?

	Montag
	30.05.2016
	07:25 bis

11:55 Uhr
	Kick-Off-Veranstaltung

	
	
	13.00 Uhr
	Aufteilung in Kleingruppen – Projektvorstellungen und Start Konzepterstellung - Vergabe der Gruppenbezeichnungen E1, E2,…

	Mittwoch
	1. Juni 2016
	13.00 Uhr
	Konzeptpräsentation und Konzeptauswahl

	
	
	
	Aufteilung in Gruppen – Vergabe der Gruppenbezeichnungen A1, A2, K1, KA1, ….

	
	
	
	Ernennung der Gruppensprecher

	
	
	
	Start der Projektarbeit laut Projektplan (Projektphasen)

	Dienstag 
	28.6.2016
	13.00 Uhr
	Abgabe der Dokumentationen

	Mittwoch
	29.6.2016
	09:30 bis 11:30 Uhr
	Projektpräsentation


5. Wer unterstützt euch dabei?
	Konstruktion
	Automatisierung Steuerung
	Fertigung

Zerspanung

Montage
	CAM
	Management
Dokumentation
Präsentation

	Kogelbauer

Holzer

Winkler
	Knoll

Hofer
	Breitenecker

Herzog

Winkler
	Holzer

Kogelbauer
	Baumgartner

Holzer


6. Was soll am Ende rauskommen?
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Präsentation der Ergebnisse
· Vergleich: Vorgaben (SOLL lt. Pflichtenheft) mit dem Ergebnis (IST-Stand)
· Ziele – ggf. Nicht-Ziele
· Umsetzung
· Ggf. Fotos
· Erkenntnisse inkl. Hintergrundinfos, ggf. Ideen für Weiterentwicklung
· [image: image10.jpg]© Can Stock Photo



Maschinendokumentation (pro Projekt 1x)
· [image: image11.jpg]


Inhaltsverzeichnis 

· Arbeitsvorgaben zur Projektarbeit (inkl. Pflichtenheft)
· Zeichnungen, Berechnungen, Messprotokolle 
· QM-Dokumente
· Montage- , Wartungs- und Bedienungsanleitung inkl. Sicherheitshinweise
· Inkl. Fotos
· Gruppenportfolio (pro Gruppe 1x)
· [image: image12.jpg]


Inhaltsverzeichnis 

· Alle Arbeitsblätter und Unterrichtsmaterialien
· Gruppenergebnisse inkl. Fotos
· Arbeitsberichte – Gruppentagebuch (1x pro Gruppe)
· Conclusio inkl. Feedback
· [image: image13.png]A.
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Persönliches Portfolio = eure persönlichen Ergebnisse aus dem Projekt
· Inhaltsverzeichnis 

· Alle Arbeitsvorgaben zur Projektarbeit (inkl. Pflichtenheft und Arbeitsblättern)
· Handschriftliche Aufzeichnungen zu den Konzepten

· Projektdaten: Handschriftliche Aufzeichnungen, Zeichnungen, Berechnungen, Messprotokolle,… 

· Arbeitsberichte – persönliches Projekttagebuch

· Reflexion über den Projektverlauf inkl. Selbstbeurteilung und Feedback
7. EDV-Struktur: WO wird WAS WIE abgespeichert?

· Dokumente – Vorlagen
Folgende Vorlagen stehen euch zur Verfügung

	01 Portfolio

	02 Infoblatt

	03 Projektmanagement

	04 Management

	05 Arbeitsvorbereitung

	06 Prozess- und Fertigungstechnik

	07 Arbeits- und Fertigungsplan mit Auftragszeit

	08 Maßprotokoll 

	09 Zeichnungsvorlagen

	10 Abweichungsmeldung

	11 Terminplan

	12 Vorlage Tagesbericht

	13 Projektarbeit

	14 Projektplan – Übersicht


Alle Dokumente, die abgespeichert werden, müssen mit einer Nummer versehen sein.

· Dateinamen bzw. Nummerierung der Dokumente

Die Nummerierung setzt sich wie folgt zusammen:

1. Block
2 bzw. 3 Stellen 

Gruppenbezeichnung

Jede Gruppe erhält eine Nummer und den Modul-Buchstaben (zB. 1. Gruppe der Automatisierungstechniker heißt A1)

Gruppenbezeichnungen: 

· Gruppe Automatisierung Knoll: KA1, KA2, KA3,…

· Gruppe Automatisierung Hofer: A1, A2, A3,…

· Gruppe Prozess- und Fertigungstechnik: P1, P2, P3,….

· Gruppe Konstruktionstechnik: C1, C2, C3, ….

· Gruppe Designtechnik: D1, D2, D3 …

2. Block
2 Stellen


Dokumentennummer

Jede Vorlage hat eine zweistellige Nummer (zB. 08… Maßprotokoll)

3. Block
2 Stellen


Kurzbezeichnung des Dokuments zB. PO = Portfolio

 

3 Stellen


Fortlaufende Nummer bzw. bei Arbeitsberichten die 
 





Katalognummer
4. Block
GILT NUR FÜR ARBEITSBERICHTE!
Familienname


Jede Datei erhält eine fortlaufende Nummer

Beispiel: Tagesbericht
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Beispiel: Portfolio

P1_01_PO-001



Beispiel: Projektmanagement

P1_03_PM-001



Beispiel: Management

P1_04_MM-001



Beispiel: Arbeitsvorbereitung

P1_05_AV-001



Beispiel: Prozess- und Fertigungstechnik

P1_06_PF-001



Beispiel: Arbeits- und Fertigungsplanung

P1_07_AF-001



Beispiel: Maßprotokoll

P1_08_MP-001



Beispiel: Zeichnungen

P1_09_ZE-001



Beispiel: Abweichungsmeldung

P1_10_AM-001



Beispiel: Terminplan

P1_11_TP-001



Beispiel: Projektarbeit

P1_13_PA-001



· EDV-Struktur - Verzeichnisse

Konzeptphase - Projektdefinition
Konzepte: Gruppenbezeichnung E… Entwurf
/E1, /E2, /E3…..Die Ergebnisse werden pro Gruppe abgespeichert.

Ergebnisse für die Präsentation im Verzeichnis /Präsentation_Konzepte

Projektphase - Durchführungsphase
Gruppenbezeichnungen: 
· Gruppe Automatisierung Knoll: KA1, KA2, KA3,…

· Gruppe Automatisierung Hofer: A1, A2, A3,…

· Gruppe Prozess- und Fertigungstechnik: P1, P2, P3,….

· Gruppe Konstruktionstechnik: C1, C2, C3, ….

· Gruppe Designtechnik: D1, D2, D3 …

Die Arbeitsverzeichnisse werden pro Gruppe angelegt:
/Arbeitsverzeichnisse/D1/….

Dokumentationen - Projektabschlussphase

Die Dokumentationsverzeichnisse werden pro Projekt angelegt:

/Dokumentation/Maschinendokumentation/….

/Dokumentation/Persönliches_Portfolio/….

/Dokumentation/Gruppenportfolio/….
8. Projekttagebuch = Arbeitsberichte müssen nach folgenden Kriterien erstellt werden:

1. EINE Word- Datei
Alle Tagesberichte müssen fortlaufend in EINER Datei stehen – vom Tag 1 beginnend!

2. Datum zu jedem Bericht 
Die einzelnen Tagesberichte müssen nach dem Datum zuordenbar sein
3. Zuordnung der einzelnen Unterrichtsstunden
Die Arbeiten müssen den Unterrichtsstunden bzw. Arbeitsstunden zugeordnet sein

4. Strukturierung der Arbeiten 
Die Arbeiten müssen strukturiert = übersichtlich aufgeschrieben sein.

5. Zuordnung der Arbeiten
In den Aufzeichnungen der einzelnen Arbeiten müssen die Teammitglieder angegeben werden, die diese Arbeiten erledigt haben – nicht allgemein beschreiben „es wurde das und das gemacht“ – genau definierten, „wer hat was gemacht“

6. Tagesziele definieren
Status angeben: „Diese Ziele hatte ich mir gesetzt – davon habe ich folgende Ziele erreicht – diese Ziele müssen auf ...Zeitpunkt X … verschoben werden“

7. Tagesberichte TÄGLICH auf LMS hochladen
für die Tagesberichte werden Punkte vergeben, die einen Teil eurer Note ausmachen. Fehlende Tagesberichte ergeben weniger Punkte und daher schlechtere Noten…

8. Dateinamen
Siehe EDV-Struktur: Gruppe_12 (Dokumentenvorlage Tagesbericht)_Katalognummer_Name

Vorschlag für einen Tagesbericht:

30.05.2016


Tagesziele:


- Kennenlernen der Kolleginnen und Kollegen

- Infos über den Ablauf des Spezialmoduls

- Gruppenteilung für Konzepte

- Start Konzepterstellung

Ablauf:

- 7:25 Uhr
Treffpunkt im Werkstättenbesprechungsraum, Kick-off-Veranstaltung 

- Vorstellung der Projekte und des Lehrerteams

- Grobe Terminübersicht

- Konzept muss bis Mittwoch, 1.6.2016, 13.00 Uhr fertig sein – wird präsentiert ---- bis 11.55 Uhr 
. . . . 

- 13.00 Uhr 
Aufteilung in Gruppen für die Konzepterstellung: ich bin in Gruppe Automatisierung bei Hrn. Knoll (Vakuumtiefziehen)

- Start mit Kennenlernen der  bestehenden Anlage 

- ENDE 16:30 Uhr 

…

Ziele erreicht:

Ja, …..

Oder

Nein, weil …..

Die Ziele, die heute nicht erreicht wurden, werden bis. …….  abgeschlossen sein. . . . 

9. Wie wird benotet?
· Die Benotung wird im LMS eingetragen
· Projekttagebuch (siehe Infoblatt Projekttagebuch/Arbeitsberichte)
· Jeder Schüler / Jede Schülerin schreibt täglich alle Tätigkeiten, Entscheidungen, usw. ins Projekttagebuch
· Täglich ins LMS hochladen
· gewisse Noten werden aus den ersten 5 Wochen übernommen (zB. AWL)
· AMA, MTE, FEL, POL, PP – Gesamtnote aus allen 10 Wochen
· MTE: 
· Wiederholung
· Präsentation
· AMA: 
· 1 Schularbeit
· Persönliche Projektdokumentation (Abgabe: 28.6.2016)
· Mitarbeit:

· Beurteilung durch die Lehrerinnen und Lehrer

· Beurteilung durch die Gruppenleiter
PRÄSENTATION
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Name 





Katalognummer 





Tagesbericht





Gruppe 1





Knoll-Automatisierung





P1_01_PO-001





Fortlaufende Nr. 





Portfolio





Gruppe 1 





Prozess- und Fertigungstechnik 





P1_03_PM-001





Fortlaufende Nr. 





Maßprotokoll





Gruppe 1 





Prozess- und Fertigungstechnik 





P1_04_MM-001





Management





Gruppe 1 





Prozess- und Fertigungstechnik 





Fortlaufende Nr. 





P1_05_AV-001





Arbeitsvorbereitung





Fortlaufende Nr. 





Prozess- und Fertigungstechnik 





Gruppe 1 





P1_06_PF-001





Fortlaufende Nr. 





Prozess-und Fertigung





Gruppe 1 





Prozess- und Fertigungstechnik 





P1_07_AF-001





Arbeits- und Fertigung





Fortlaufende Nr. 





Prozess- und Fertigungstechnik 





Gruppe 1 





P1_08_MP-001





Maßprotokoll





Fortlaufende Nr. 





Prozess- und Fertigungstechnik 





Gruppe 1 





P1_09_ZE-001





Zeichnungen





Fortlaufende Nr. 





Prozess- und Fertigungstechnik 





Gruppe 1 





P1_10_AM-001





Abweichungsmeldung





Fortlaufende Nr. 





Prozess- und Fertigungstechnik 





Gruppe 1 





P1_11_TP-001





Terminplan





Fortlaufende Nr. 





Prozess- und Fertigungstechnik 





Gruppe 1 





P1_13_PA-001





Projektarbeit





Fortlaufende Nr. 





Prozess- und Fertigungstechnik 





Gruppe 1 





KONZEPT





DURCHFÜHRUNG





DOKUMENTAION
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